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CONG TY cO PHAN DU’OC PHAM OPC

Péc lap — Tw do — Hanh phtic

Tp.H6 Chi Minh, ngay 19 thang 06 ndm 2020

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
cONG TY c6 PHAN DUQ'C PHAM OPC

(Ban hanh theo Nghi quyét Dai hdi déng cb ddng sb: 437 INQ-BHDCD ngay 19/06/2020)

CHU'ONG 1
QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi didu chinh va déi twong ap dung
1. Quy ché ndi bd vé& quan trj Cong ty C& phan Dugc phdm OPC (sau day goi tat la
Céng ty) dwoc xay dwng theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép, Luéat Chirng khoan,
Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 ciia Chinh phl huéng dan vé& quan tri
cong ty ddi véi cong ty dai chiing, cac van ban hweng dan khac va Piéu lé Cong ty.
2. Déi twong ap dung :
- Céng ty; !
- C6 déng Cong ty va td chirc, ca nhan la nguwoi cd lién quan cla cd dong;
- Thanh vién Hdi dbng quan tri, Ban kiém soat, Can b6 quan ly Cong ty
va t6 chirc, ca nhan 13 ngwdi cé lién quan cla cac ddi tweng nay;
- Té chirc va ca nhan c6 quyén loi lién quan dén Cong ty.
Piéu 2 : Giai thich tir ngiv
1. Trong Quy ché nay, céc tir ngir sau day duoc hiéu nhw sau : .
a. Quan tri cong ty: 1a hé théng cac quy tdc dé& dam bdo cho Cong ty
dwoc dinh hwédng didu hanh va dwoc kiém soat mot cach c6 hidu qua
vi quyén loi clia cd déng va nhirng ngudi lién quan dén Cong ty.
Céc nguyén tic quan tri céng ty bao gom :
- Dam béo co ciu quan tri hep Iy,
- Dam bao hiéu qua hoat ddng ctia Héi ddng quan trj, Ban kiém Soat:
- Dam bao quyén lgi clia ¢b dong va nhirng ngudi ¢ lién quan;
- Dam bao ddi xtr cong bing gitra cac cb dong;
- Céng khai minh bach moi hoat déng cta céng ty.
b. Céng ty: la Céng ty Cé phan Dwoc phdm OPC.
c. Didu 1&8: 1a Pidu 1& dwoc Pai hoi ddng C6 déng Céng ty thong qua

& tirng thoi diém.
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d. C6 déng: 14 ca nhan, tb chirc s& hiru it nhat mét ¢d phéan ctia Cong ty.

e. C6 dbéng lon: 1a cé déng duwoc qui dinh tai khodn 9, DPiéu 6,
Luat Chirng khoan.

g. Dai h6i ddng Cé déng (Pai héi): la co quan quyét dinh cao nhat clia Cong ty,
bao gém toan bd cd ddng cé quyén bidu quyét.

h. Can bd quan ly: 1a Téng Gidm déc didu hanh, Phé Téng Giam dbc, Ké toan
trwdng, Gidam déc don vi, Gidm déc chi nhanh va cac vj tri quan Iy khac trong
Cong ty dwgc Héi ddng quan tri phé chudn.

i. Ngwdi co lién quan: 1a c& nhan hodc té chi*c ¢6 quan hé v&i nhau,
dwgc quy dinh tai Khodn 7, Diéu 4, Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Piédu 6
clia Luat Ching khoan. '

j. Thanh vién Hoi ddng quén tri khong didéu hanh: |a thanh vién Hoi ddng
quan tri khéng phai la Téng gidam déc, Phé Tdng giam dbc, Ké toan trwdng
va nhitng can bd quan ly khac trong cong ty dwoc Héi déng quan tri
phé chuén.

k. Thanh vién Hgi déng quan tri doc |1ap: |4 thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc
quy dinh tai khodn 2 Diéu 151 Luat doanh nghiép.

. Nguwdi phu trach quan tri cong ty: 1a ngwdi cé trach nhiém va quyén han
dwec quy dinh tai Diéu 18 ctia Nghj dinh 71/2017/NB-CP ngay 06/06/2017
clia Chinh pht hwéng din vé quan tri cong ty ddi véi cong ty dai ching.

m. Luat Doanh nghiép: 1a Luat Doanh nghiép s 68/2014/QH13 dwoc Quéc hoi
théng qua ngay 26 thang 11 nam 2014, ’

n. Luat chirng khoan: 1a Luét chitng khoan ngay 29 thang 06 ndm 2006 va
Luat stra ddi, bd sung mét sb diéu clia Luat chivng khoan ngay 24 thang 11
nam 2010; :

2. Trong quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mét sb didu khodn hodc vin ban
phap luat sé bao gébm c& nhitng sira d6i bd sung hodc van ban thay thé

cac van ban dé.



CHUONG II
TRINH T, THU TUC VE TRIEU TAP
VA BIEU QUYET TAI BAI HOI PONG cO BONG

Pidu 3: Théng bao triéu tap Pai hdi déng cb déng thwéng nién
1. Hoi ddng quan tri hodc nguwdi triéu tap cudc hop Dai héi déng cb déng
phai thwe hién nhirng nhiém vu sau day:
a. Cong bd thong tin v viéc lap danh sach cb déng cé quyén tham dw hop
Pai hoi ddng cd déng téi thiéu 20 ngay tredc ngdy d&ng ky cubi cung;
b. Chudn bj danh séach cac cb dong da didu kién tham gia va biéu quyét
tai dai hdi trong vong ba muwoi ngdy trwdc ngay bat dau tién hanh hop
Pai hoi ddng cé déng; chwong trinh hop, va céc tai liéu theo quy dinh
phl hop véi luat phap va cac quy dinh ctia Cong ty;
c. Dw thdo nghi quyét Pai hdi ddng cb déng theo ndi dung du kién
clia cudc hop; |
d. Xac dinh thei gian va dja diém té chire dai hi;
e. Théng bao va giri théng bao hop Dai héi ddng c¢b déng cho tat ca cac cb dong
c6 quyén dw hop;
f. Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.
2. Théng bao hop Dai hoi dong cd déng duoc gl cho tat cd cac cb dong
bing phwong thirc bdo ddm, déng thdi céng bd trén phuong tién thong tin
clia S& giao dich chirng khodn (d8i véi cac cong ty niém yét hodc ding ky
giao dich), trén trang thong tin dién t& (website) cia Céng ty. Théng bao hop
Pai hoi ddng cd dong phai dwoc gl it nhat mudi (10) ngay trwdc ngay hop
Pai hoi ddng cd déng, (tinh tlr ngay ma théng bao duwoc glri hodc chuyén di
mét cach hop l&, dwoc tra cwdc phi hodc bé vao hdm thuw). Chucné trinh hop
Pai hoi ddng cd déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc biéu quyét tai
Pai hoi dwoc gii cho cdc ¢ déng hodc ding trén trang théng tin dién to
cla Cong ty. Trong treéng hop tai liéu khéng dwoc glri kem thong bao hop Dai héi
ddng cb dong, théng bado mdi hop phéi néu ré dwdng dan dén toan bé tai liéu hop
dé céc cd dong co thé tiép can, bao gom: '
a. Chuwong trinh hop, cac tai liéu str dung trong cudc hop;
b. Danh sach va théng tin chi tiét cla cac (ng vién trong treéng hop bau
thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién;

c. Phiéu biéu quyét;
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d. Mau chi dinh dai dién theo Gy quyén dw hop;
e. Du thdo nghj quyét déi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.
Diéu 4: Cach thivc dang ky va ty quyén tham dy Dai hdi déng cé déng
1. Céc cb déng c6 quyédn tham du Dai héi dbng cb dong theo luat phép cé thé
tric tiép tham duw hodc uy quyén cho dai dién clia minh tham dw. Trudng hop cb
nhiéu hon mot ngwdi dai dién theo Gy quyén duoc clr thi phdi xac dinh cu thé
sé cb phan va sb phiéu bau clia méi ngudi dai dién. .
2. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dw hop Dai hoi dong cd déng phai lap thanh
van ban theo mau ctia céng ty va phai c6 chi ky theo quy dinh sau day:
a. Truong hop ¢d dong ca nhan la ngwdi uy quyén thi phai ¢6 chir ky
clia cd déng dé va ngudi duwoc uy quyén duw hop;
b. Trwdng hop ngudi dai dién theo uy quyén cla cé déng la td chic
l& ngudi uy quyén thi phdi cé chi¥ ky cla nguwoi dai dién theo uy quyén,
ngudi dai dién theo phép luat clia ¢d déng va ngudi dugc uy quyén du hop;
c. Trong treéng hop khac thi phai cé chir ky clia ngwoi dai dién theo phap luat
clia c6 déng va nguwdi duoc uy quyén du hop.

Ngudi duoc uy quydn du hop Dai hoi ddng cd dong phai ndp van ban uy quyén
trwére khi vao phong hop.

3. Trudng hop luat sw thay mat cho ngwdi uy quydn ky gidy chi dinh dai dién,
viéc chi dinh dai dién trong trwdng hop nay chi dwoc coi la ¢d hiéu lwc néu gidy chi
dinh dai dién d6 dwoc xuét trinh cling véi thue uy quydn cho luat su hodc ban sao
hop 1& cha thw uy quyén d6 (néu trudc d6 cha dang ky véi Cong ty).
4. Triy tredng hop quy dinh tai khodn 3 Diéu nay, phiéu biéu quyét cta néu@i dugc
uy quyén dw hop trong pham vi dugc uy quyén van c6 hiéu Iyc khi c6 mot trong cac
trwong hop sau day: |

a. Nguwdi uy quyén da chét, bj han ché nang luwc hanh vi dan sw hééc bi méat

nang Iwc hanh vi dan s,

b. Ngudi uy quyén da huy bd viéc chi dinh uy quyén;

¢. Nguwoi uy quyén da huy bd thdm quyén cha nguwdi thuwe hién viéc uy quyén.
Piéu khodn nay sé khdng ap dung trong trdng hop Céng ty nhan duoc thong bao
vé mot trong céc sy kién trén bén mwoi tam gi¢r trudc gid khai mac cudc hop Dai
héi ddng ¢ déng hodc trude khi cude hop dwoc triéu tap lai.
Diéu 5: Cach thirc biéu quyét, kiém phiéu, thong bao két qua bidu quyét
1. Khi tién hanh d&ng ky cb déng, Céng ty sé cap cho tirng cb déng hodc dai dién
duwoc uy quyén cd quyén bidu quyét mot thé biéu quyét, trén dé c6 ghi sb dang ky,
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ho va tén cta cb dong, ho va tén dai dién dwoc uy quyén va sé phiéu bidu quyét
clia c¢d dong d6. Cd déng hodc dai dién dwoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da
khai mac cé quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay
sau khi d3ng ky. Chi toa khéng c6 trach nhiém dirng dai héi dé cho cb déng dén
mudn d&ng ky va hiéu lwc clia nhitng néi dung da dugc biéu quyét trde d6 khdng
thay ddi.
2. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, s6 thé tng ho nghi quyét duoc thu tredrc,
s6 thé phan d6i nghi quyét dwoc thu sau, cudi cling dém téng sb phiéu tan thanh
hay phan déi dé quyét dinh. Téng s6 phiéu tan thanh, phan dbi, bé phiéu trang hodc
khéng hop 1& theo tirng van d& sé dwoc Chi toa théng bao ngay sau khi tién hanh
biéu quyét van @& d6. Pai hdi bAu nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
giam sat kiém phiéu theo d& nghj ctia Chi toa. S6 thanh vién cta ban kiém phiéu
do Pai hoi ddng cb déng quyét dinh c&n c& dé nghj clia Chi toa cudc hop.
3. Trudng ho’ﬁ tat ca cd dong dai dién 100% s6 cd phdn cé quyén biéu quyét
trwec tiép tham dLP hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai hoi ddng cb déng,
nhitng quyét dinh dwoc Dai hoi ddng ¢ déng nhét tri théng qua déu duoc coi la
hop 1é ké ca trong trdng hop viéc triéu tap Pai hoi ddng cd déng khéng theo dlng
thi tuc hodc ndi dung biéu quyét khéng co trong chwong trinh.
Diéu 6: Yéu cau hiy boé quyét dinh cta Pai hdi déng cb déng
Trong th&i han chin muwoi ngay, ké tir ngay nhan dwoc bién ban hop Pai hdi ddng
cd déng hodc bién ban két quad kiém phiéu lay ¥ kién Pai hdi ddng cb déng,
cb doéng, thanh vién Héi ddng quan tri, Téng giam dbc diéu hanh, Ban kiém soat co
quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh ctia Dai hoi ddng
cd déng trong céc trwdng hop sau day:
1. Trinh tw va tha tuc triéu tap hop Pai héi ddng ¢b déng khéng thie hiénldung theo
quy dinh clia Luat doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;
2. Trinh tw, thd tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phép luat hodc
Diéu |& céng ty. |
Diéu 7: Lap bién ban Pai hi déng cb déng
1. Cudc hop Dai hdi déng cb déng phai duwoc ghi bién ban va cé thé ghi &m hodc
ghi va lwu gitr dwdi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dwec 1ap bang tiéng Viét,
c6 thé 1ap thém béng tiéng Anh va cé cac ndi dung chil yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai héi ddng ¢b déng;

¢. Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;
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d. Ho, tén cht toa va thu ky;

e. Tém tét dién bién cudc hop va céc y kién phat bidu tai cude hop Pai hoi déng
cb doéng vé tirng vén dé trong chuwong trinh hop; ,

f. S6 cd ddng va tbng sb phiéu biéu quyét cla cac cb dong dw hop, phu luc
danh sach d3ng ky cb déng, dai dién cd dong du hop va&i sb cb phan va sb
phiéu bau twong (ng: '

g. Tdng s6 phiéu bidu quyédt dbi véi tirng vAn @& bidu quyét, trong d6 ghi ro
phwong thire biéu quyét, tbng sé phiéu hop 18, khéng hop 18, tan thanh,
khéng tan thanh va khéng cé y kién; ty 1& twong (rng trén téng so6 phiéu biéu
quyét cla cb déng du hop;

h. Cac van dé& da dwoc théng qua va ty |é phiéu biu quyét théng qua twong
trng;

i. Chir ky cua chd toa va thuw ky.

Bién ban dwoc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu lyc phap Iy nhw nhau,
Trwdng hop cé sy khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu luc &p dung.

2. Bién ban hop Dai héi déng ¢d déng phai dwoc lap xong va thdng qua trwde khi
két thic cudc hop. Chl toa va thw ky cudc hop phai chiu trach nhiéi‘n lién ddi
vé tinh trung thire, chinh xac ctia néi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai héi ddng cb déng phai duoc céng bd trén trang théng tin
dién tlr cda Cong ty trong thdi han hai mwoi bén (24) gie hodc glri cho tat ca céc
cb déng trong thdi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic cude hop.:

4. Bién ban hop Bai hdi déng cb dong duwoc coi la bang chiing xac thue vé nhirng
cong viéc da duoc tién hanh tai cudc hop Pai hoi déng cb déng trir khi co y kién
phan d6i vé ndi dung bién ban dugc dwa ra theo ding thi tuc quy dinh trong véng
mudi (10) ngay ké tr khi glvi bién ban.

5. Bién ban hop Dai hoi déng cb déng, phu luc danh séch cd dong d&ng ky dw hop
kém chi¥ ky cla cb déng, vdn ban Oy quyén tham dw hop va tai liéu c6 lién quan
phai dwoc Iwu gilr tai try sé chinh cia Cong ty. l

Piéu 8: Théng béao nghi quyét Pai hoi ddng cb déng

1. Ban sao bién ban Dai hoi ddng cd déng, nghi quyét toan van phai duoc cong bd
trén website clia Céng ty trong th&i han hai mwoi bn (24) gier va g cho tat ca cac
cb déng (ké ca cb déng khong dw hop) trong vong mudi 13m (15) ngay khi DPHDCH
két thiic hodc théng qua bién ban BHDCP trudc Pai hdi va céng bd trén website
clha Coéng ty.



2. Cong ty phai t& chirc cong bd thong tin vé Dai héi ddng cb déng theo quy dinh
céng b ra céng chiing theo cac quy dinh clia phap luat vé ching khoan, thi truong
chirng khodn va Piéu | cong ty.

Piéu 9 : Pai hdi ddng cd déng théng qua Nghi quyét bang hinh thire 1y y kién
bing vin ban ' '

Tham quyén va thé thirc 14y v kién cd déng bang van ban dé théng qua quyét dinh
clia Pai héi dong cd dong dwoc thue hién theo quy dinh sau day:

1. H6i ddng quan tri c6 quyén lay y kién cd déng bang van ban dé théng qua
quyét dinh cta Pai hdi ddng cd déng bat ¢ lic ndo néu xét thay can thiét vi loi ich
cla cong ty;

2. H6i ddng quan trj phai chudn bi phiéu lay y kién, duw thdo quyét dinh c;Ga Dai hoi
déng cb déng va cac tai ligu gidi trinh dw thdo quyét dinh. Phiéu lay y kién kém theo
dw thdo quyét dinh va tai liéu gidi trinh phai dwec gl badng phuong thirc bado dédm
dén duoc dja chi thudng tri cla tirng ¢b dong;

3. Phiéu lay y kién phai cé cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sd va ngay cap Gidy ching nhan ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh clia cong ty;

b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi thweng trd, quéc tich, sé Gidy ching minh nhan dan,
Ho6 chiéu hodc chirng thwe c& nhan hop phap khac clia ¢ déng 1a ca nhan;
tén, dia chi thwong trd, quéc tich, s6 quyét dinh thanh 18p hodc sb dang ky
kinh doanh clia ¢d déng hoac dai dién theo uy quyén cla cb déng 1a té chirc;
s6 Iwong cb phan cla tirng loai va s6 phiéu biéu quyét clia cé déng;

d. VAn a8 cAn I4y ¥ kién d& théng qua quyét dinh;

e. Phuwong an biéu quyét bao gém tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé
y kién:;

f. Théi han phai givi vé cong ty phiéu lay y kién da dwoc tra 10i;

g. Ho, tén, chtr ky cGa Chu tich Héi déng quan tri va ngudi dai dién theo
phap luat cta céng ty; '

4. C& dong co thé gvi phiéu &y y kién da tra I&i dén cong ty theo mét trong cac
hinh thirc sau day:

a. GUi thw. Phiéu lay y kién da duoc trd 161 phai co chi ky ctia c6 dong la ca
nhan, clia ngwdi dai dién theo Gy quyén hodc nguwdi dai dién theo phap luat
cla cb déng 1a td chire. Phiéu lay v kién gli v& Céng ty phai dwgc dwng
trong phong bi dan kin va khéng ai duwoc quyén mé trude khi kiém phiéu.
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b. Gt fax hodc thw dién ti&: Phiéu lay y kién gtri vé cong ty qua fax hodc thw
dién tlr phai dwoc gitr bf mat dén thei didm kidm phiéu.

Céc phiéu &y v kién glvi v& Cong ty sau thdi han da xac dinh tai noi dung phiéu

lay y kién hodc da bj mé trong trwéng hop gli thu va bi tiét 16 trong trudng hop

glri fax, thw dién tlr 1a khong hop €. Phiéu 18y v kién khong duoc givi vé dwoc
coi la phiéu khéng tham gia biéu quyét;
5. Hoi ddng quan trj kidm phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién cla
Ban kiém soat hodc cla c¢d déng khéng ndm gitr chiec vu quan Iy cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai cé cac néi dung chi yéu sau day: '

a. Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cdp Gidy ching nhan ding ky
kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

b. Muc dich va céc van dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

c. S6 cb déng véi tbng sb phiéu biéu quyét da tham gia bidu quyét, trong dé
phan biét s phiéu bidu quyét hop 18 va sb phiéu biéu quyét khéng hop 18,
kém theo phu luc danh séach cb déng tham gia biéu quyét;

d. Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé y kién dbi véi tirng
van dé:

e. Céc quyét dinh da dwoc théng qua;

f. Ho, tén, chi ky cta Cha tich Hoi ddng quan tri, ngudi dai dién theo phap luat
clia cong ty va clia ngudi gidm sat kiém phiéu. ‘

Céc thanh vién Hoi dong quan tri va nguwdi giam sat kiém phiéu phai lién doi
chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban kiém phiéu; lién dsi
chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tlr cac quyét dinh duoc thong qua do
kiém phiéu khéng trung thue, khéng chinh xac;

6. Bién ban kiém phiéu phai dwoc glri dén céc c¢b déng trong vong mudi Idm (15)
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Truwdng hop Céng ty ¢ trang thong tin dién
tlr, viéc glri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc dang tai trén trang théng
tin dién t& cla Céng ty trong vong hai muoi tw (24) gidr, ké tir thoi diém két thic
kiém phiéu.

7. Phiéu lay y kién da dwoc trd 11, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
dwoc thdng qua va tai liéu co lién quan glti kém theo phiéu lay y kién déu phai
dwoe lwu gilr tai tru s& chinh cta cong ty;

8. Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb déng duoc théng qua theo hinh thive 1y ¥ kién
cb ddéng bang vin ban phai duwoc sé ¢ dong dai dién it nhat 51% téng sb phiéu



bidu quyét tan thanh va co gid tri nhw quyét dinh dwoc thong qua tai cude hop

Pai hoi déng cb déng.

CHWONG Il
PE cr, ’NG c(r, BAU C(P, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH VIEN
| HOI DPONG QUAN TRI

Diéu 10: 'ng civ, dé& cir thanh vién Hai ddng Quan tri
1. Ung ctr, d& clr vao Hoi ddng quan tri:

a. Trwong hop da xac dinh dwoc trwde (ng vién, théng tin lién quan dén cac
trng vién Hoi dbng quan trj duoc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong c6 dong va
céng bé téi thidu muoi (10) ngay trwéc ngay khai mac cude hop Dai hoi ddng
cb déng trén trang théng tin dién t&r cda Cong ty @& cb déng co thé tim hiéu vé
cac (rng vién nay trwéc khi bé phiéu. Ung vien Hoi ddng quan tri phai cé6 cam
két bang van ban vé tinh trung thue, chinh x&c va hop Iy cia cac thong tin ca
nhan dugc céng bb va phai cam két thyre hién nhiém vu moét céch trung thue
néu duoc bau lam thanh vién Héi @dng quan tri. Thong tin lién quan dén (ng
vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd bao gdm céc ndi dung téi thiéu sau day:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh d& hoc van;

- Trinh d6 chuyén mén;

- Qua trinh cong tac;

- Céc cong ty ma (ng vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién: Héi dong
quan tri va cac chirc danh quan ly khac;

- Béo céo danh gia vé dong gop cla tpng vién cho Cong ty, trong trwdng hop
trng vién d6 hién dang la thanh vién Héi ddng quan tri clia Cong ty;

- Cac loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);

- Ho, t&n ctia cb dbng hodc nhom cb déng dé clr (rng vién dé (néu co);

- Cac thong tin khéc (néu cb).

b. Cac cb déng ndm gitr cb phan phd thong trong thdi han lién tuc it nhat sau
(06) thang c6 quy&n gop s6 quyén biéu quyét dé dé cir cac (rng vién Héi ddng
quan tri. Cb déng hodc nhém cb déng ndm git tir 5% dén dwéi 10% tdng sé
cb phan c6 quyén biéu quyét duoc dé& clr mdt (01) tng vién; tir 10% dén dudi
30% dwoc dé cir téi da hai (02) (ng vién; tir 30% dén dwéi 40% dwgc dé clr
téi da ba (03) (rng vién; tlr 40% dén duwdi 50% dugc dé clr téi da bon (04) tng
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vién; tlr 50% dén dwoi 60% duwoc dé clr tdi da ndm (05) &ng vién; tlr 60% dén
dwdi 70% dwoc dé cl t6i da sau (06) (rng vién; tir 70% dén 80% duwoc dé clr
t6i da bay (07) (rng vién; va tlr 80% dén dwéi 90% dwoce dé clr tdi da tam (08)
trng vién.
2. Truwdng hop sé lwong cac (ng vién Hai déng quan tri théng qua dé clr va (rng
clr van khéng da sb lwgng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém c6 thé dé cir
thém (rng clr vién hodc td chirc dé clr theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché
dé& ctr hay céch thirc Hoi ddng quén tri dwong nhiém dé clr tng cl vién Hoi déng
quan trj phai dwoc cdng bb rd rang va phai dwoc Pai héi déng cb déng théng qua
treée khi tién hanh @& clr.
Di&u 11: Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan trj
Thanh vién Hai ddng quén trj phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:
1. C& nang lwc hanh vi dan sw day dd, khéng thudce d6i twong khong duoc quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 cla Luat Doanh nghiép;
2. Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia céng ty va
khéng nhat thiét phai 1a c¢b déng cla cong ty, trir trwdng hop Didu 1& cong ty
quy dinh khac.
3. Thanh vién Hoi dbng quan trj cong ty cé thé ddng thdi 1a thanh vién Hai déng
quan tri ctia céng ty khac.
Diéu 12: Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Viéc bau thanh vién Hoéi déng Quan tri phai thue hién theo phuwong thirc bau
ddn phiéu, theo d6 mdi cb déng c6 tdng sb6 phiéu biéu quyét twong trng véi tdng sé
cd phan s& hivu va dwoc Oy quyén hop 1& nhan voi sb thanh vién dwoc bau cla
Hoi ddng Quén tri va cd déng cé quyén ddn hét tdng s6 phiéu bau cla minh cho
mot hodc mot sé trng clr vién. Ngwdi tring clr thanh vién Hoi ddng Quan tri dwoc
xac dinh theo s6 phiéu bau tlr cao xuéng thap, bt du tlr king ¢ vién co sé phiéu
bau cao nhat cho dén khi du sé thanh vién theo quy dinh.
Trwdng hop c6 02 (rng clr vién trd 1&n dat cling s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh
vién cudi cling clia Hoi déng Quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac (ng ctr
vién c6 s phiéu bau ngang nhau hoéc lwa chon theo quy ché bau ctr clia Cong ty.
2. Phiéu bau do Ban té chirc in s8n, danh s&ch céac (rng vién Héi ddng quan tri
dwoc sép xép theo thir tw ABC theo tén, ghi day dd ho va tén trén phiéu bau.
3. Phiéu bau va ghi phiéu bau: '
- Phiéu bau dwgc in theo mau théng nhat va déng dau Céng ty cb phan Dwoc
phdm OPC. |
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- Khi tién hanh dang ky ¢b déng, cong ty sé cap cho tirng cb déng hodc dai dién
duoc Gy quydn hop 16 01 phiéu bAu Hoi ddng quén tr trén d6 co-ghi ma cb
d6ng, ho va tén clia cb dong hodc dai dién duoc Gy quyén, tong sb cb phan
s& hiru va dwoc Oy quyén, tdng sé phiéu bau.

- Cb d6ng phai tw minh ghi s6 phiéu bau cho tirng (rng vién dugc chon. Trudng
hop khéng bau tng vién dé cd déng danh dau x hodc gach ngang tén.

- Trweing hop ghi sai, cd déng d& nghi ban td chire ddi phiéu bau khac dé ghi lai
(chi @i khi chua bd phiéu bau vao thing phiéu);

- Phiéu bau chi dwoc stra chiva 01 1an duy nhét, cé déng khéng dugc tay xéa,
chi gach ngang théng tin sai va ghi lai théng tin ding (néu c6) ddng thai ky tén
bén canh. '

4. Cac truwdng hop phiéu bau khéng hop 1&: i

- Phiéu biu khong do ban t& chirc phét hanh, khéng theo miu quy dinh hoic
khong c6 déu clia Cong ty. |

- Phiéu bau ghi thém ngudi ngodi danh sach khéng thudc danh sach (ng
cl vién. :

- Phiéu bau cé tbng sb phiéu da bAu cho cac tng vién Ién hon téng sé phiéu
dwoc quyén bau da ghi sén trén phiéu.

- Phiéu bAu qua sé lwong thanh vién Hoi déng quan tri da duwoc BHBCH
thdng qua.

- Phiéu khang bau cho teng vién nao.

- Phiéu bAu bj tAy x6a trir trwdng hop quy dinh tai khoan 3 diéu nay. -

5. Két qua bau clr dwoc cong nhan sau khi bién ban bau cir da dwoc Chl toa
phé chudn va nghi quyét dwoc Dai hoi dong cb déng thong qua.

Piéu 13: Cac tred'rng hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan trj
1. Thanh vién Hoi déng quan trj bi mi&n nhiém trong cac trwdng hep sau day:

a. Khéng cé du tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Didu 151 cla Luat
doanh nghiép hodc bj luat phap cdm khéng dwoc lam thanh vién Héi aong
quan trj;

b. Thanh vién dé vang mét khéng tham dy cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri
lién tuc trong vong sau thang, va trong thei gian nay Héi déng quan trj khéng
cho phép thanh vién d6 vang mét va da phan quyét rang chirc vu clia ngudi
nay bj bd tréng;

c. Thanh vién d6 givi don bing van ban xin tlr chirc @én tru s& chinh

cua Cong ty;
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d. Thanh vién dé bi réi loan td&m than va thanh vién khac clia Hoi ddng quan tri
c6 nhitng béng chirng chuyén mén chirng té ngudi d6 khéng con nang luc
hanh vi;

2. Thanh vién Héi déng quan tri co thé bj bai nhiém theo nghi quyét ctia Pai hoi
déng c6 déng.

Pidu 14: Théng bao vé biu, mién nhiém, badi nhiém thanh vién Hai déng
quan tri '

Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H6i ddng quan trj phai duoc
cong bd ra céng chiang theo cac quy dinh cla phap luat vé ching khodn va

thi trrdng ching khoan.

CHUONG IV ,
TRINH TW, THUO TUC TO CHUPC HOP HOI BPONG QUAN TRI

Didu 15: Théng bao hop Hbi déng quan tri

1. Théng bao hop Hi ddng quan tri phdi dwoc glri trwéc cho cac thanh vién
Héi ddng quén trj it nhat ba ngay trudc khi td chirc hop, cac thanh vién Héi ddng co
thé tir chdi théng bao m&i hop bang van ban va viéc tlr chbi ndy c6 thé c6  hiéu
Ieec hi t6. Thong bao hop Héi ddng phéi dwec lam béng van ban tiéng Viét va phai
théng bdo day d0 chwong trinh, thdi gian, dja diém hop, kém theo nhiing tai liéu
can thiét vé nhirng van dé sé dwoc ban bac va biéu quyét tai cudc hop H6i ddng
quén tri va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Hoi ddng quan tri khéng thé du
hop.

2. Théng bao méi hop dwgc gl bang buwu dién, fax, thw dién tl hodc phwong tién
khac, nhwng phai bdo dam dén dwoc dia chi cla tirng thanh vién Héi déng quan tri
duec dang ky tai cng ty.

Piéu 16: Cudc hop Héi dong quan tri

1. Trweng hop H6i ddng quén tri bAu Cha tich thi Cha tich Héi ddng quan trj sé
dwgc bau trong cube hop dau tién cha nhiém ky Héi déng quan tri phai dwoc tién
hanh trong th&i han bay ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cir H6i ddng quan
tri nhiém ky d@6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao nhét hodc ty I&
phiéu bau cao nhét trigu tap va cha tri. Trudng hop cé nhiéu hon mét thanh vién cé
s6 phiéu bdu cao nhét hoic ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi: céc thanh
vién bAu theo nguyén tic da sb d& chon mét ngudi trong sb ho triéu tap hop Hai

dbng quan tri.
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2. Cac cudc hop thuwdng ky. Cha tich Hoi ddng quan tri phai trigu tap cac cude hop
H8i ddng quan trj, ldp chwong trinh nghj sw, thoi gian va dia diém hop it nhat bay
ngay tredc ngay hop dy kién. Chi tich co thé triéu tap hop bAt ky khi nao thdy can
thiét, nhung it nhat 1a mai quy phai hop mot 1an.
3. Céc cudc hop bét thwang. Ch tich phai triéu tap hop Hoi dong quén trj, khdng
duoc tri hodn néu khéng co Iy do chinh dang, khi mét trong sb cac d6i twong dudi
day d& nghi bang van ban trinh bay muc dich cudc hop va céac van dé can ban:

a. Tdng giam déc didu hanh hodc it nhat ndm can b quan ly;

b. Hai thanh vién H6éi déng quan tri;

c. Cht tich Héi déng quan tri;

d. Pa sb thanh vién Ban kiém soét.
4. Cac cudc hop Hai ddng quan tri néu tai Khoan 3 Piéu ndy phai duoc tién hanh
trong theri han bay ngay sau khi c6 d& xuét hop. Trudng hop Chu tich Hoi dong
quan tri khéng ch&p nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chd tich phai chiu trach
nhiém v& nhiing thiét hai xay ra d6i véi cong ty; nhteng nguwdi dé nghi té chire cude
hop duoc d& cap dén & Khoan 3 Bidu nay cé thé ti minh triéu tap hop Hoi dong
quan tri.
5. Trwdng hop c6 yéu ciu clia kiém todn vién ddc 1ap, Chi tich Héi déng quan tri
phai triéu tap hop Hoi ddng quan trj d& ban v& bao cdo kiém toan va tinh hinh
Céng ty.
6. Dia didm hop. Cac cudc hop Hoi ddng quan trj sé duwoc tién hanh & dia chi da
ding ky cla Céng ty hodc nhirng dia chi khéc & Viét Nam hodc & nwdc "ngoéi theo
quyét dinh ctia Chii tich Héi dbng quén trj va duwgc sy nhét trf clia Hoi dong quén tri.
7. Sb thanh vién tham duv téi thidu. Cac cudc hop clia Hoi déng quan tri chi duoc
tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it nhét ba phan tw sé thanh vién
H6i ddng quan tri co mét truc tiép hodic qua ngudi dai dién thay thé.
Trwong hop khong dd sé thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai dwoc
tridu tap 14n thee hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop lan ther
nhét. Cudc hop tridu tap 1An thi hai dwoc tién hanh néu cé hon mét niva (1/2) sb
thanh vién Hai déng quan trj dw hop.
8. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thire khac. Cugc hop clia Hoi dong quan tri co
thé t& chire theo hinh thire nghi sw gitra cac thanh vién cla Hoéi déng quan tri khi tat
ca hodic mot sb thanh vién dang & nhtng dia diém khac nhau véi digu kién 1a moi

thanh vién tham gia hop déu c6 thé:
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a. Nghe tirng thanh vién Hoi ddng quén tri khdc clng tham gia phat biéu trong
cudc hop;
b. Néu mudn, ngudi dé c6 thé phat biéu véi tAt ca cac thanh vién tham du khac
mét cach ddng thoi. | |

Viéc trao ddi gitra cac thanh vién cé thé thyc hién mét cach tryc tiép qué dién thoai
hodc béng phwong tién lién lac théng tin khac (k& ca viéc str dung phwong tién nay
dién ra vao thdi diém théng qua Didu 1& hay sau nay) hodc |a két hop tat cd nhivng
phuong thirc nay. Theo Quy ché nay, thanh vién Héi déng quan tri tham gia cudc
hop nhw vay dugc coi la “cé mat” tai cude hop d6. Dia diém cudc hop dw@c té churc
theo quy dinh nay 1a dia diém ma nhém thanh vién Héi ddng quan tri déng nhét tap
hop lai, hodc néu khéng cé6 mét nhém nhw vay, 1a dia diém ma Chl toa cudc hop
hién dién.
Cac quyét dinh duoc théng qua trong mét cude hop qua dién thoai dwoc td chire va
tién hanh mét cach hop thirc sé c6 hiéu lwc ngay khi két thic cudc hop nhwng phai
duwoc khing dinh bing cac chte ky trong bién ban cla tét ca thanh vién Hoi déng
ciuén tri tham dw cuéc hop nay.
Diéu 17: Cach thirc biéu quyét
1. Trir quy dinh tai Khodn 2 Biéu nay, méi thanh vién Héi ddng quan trj hodc ngudi
dwoc uy quyén trwec tiép co6 mét véi tw cach ca nhan tai cudc hop Héi ddng quan tri
sé cd mot phiéu biéu quyét; :
2. Thanh vién Héi ddng quan tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop dbng, cac giao
dich hodc dé xuat ma thanh vién dé hodc ngwdi lién quan t6i thanh vién do cé loi
ich va lgi ich d6 méau thufn hodc c6 thé mau thuln véi loi ich clla Céng ty. Mot
thanh vién Hai ddng sé khéng duoc tinh vao sbé lwgng dai biéu t6i thidu can thiét co
mat dé c6 thé té chirc mot cude hop Hoi ddng quan tri v& nhirng quyét dinh ma
thanh vién d6 khéng c¢6 quy&n biéu quyét; |
3. Theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu nay, khi c6 van dé phat sinh trong mét cudc hop
clia Hoi ddng quén tri lién quan dén murc d6 loi ich cha thanh vién Héi ddng quan tri
hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh vién ma nhitng van dé dé khong
duwoc gidi quyét bdng sw tw nguyén tir bo quyén biéu quyét clia thanh vién Héi ddng
quan trj d6, nhixng van dé phat sinh d6 sé dwoc chuyén téi chi toa cudc hop va
phén quyét clia chi toa lién quan dén tat c& céac thanh vién Hoi ddng quan tri khac
sé cb gia trj 1a quyét dinh cudi cung, trir trwdrng hop tinh chat hodc pham vi Ioi ich
clia thanh vién Hoi ddng quan tri lién quan chwa dwec céng bé mét cach thich
dang;
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4. Thanh vién Hai ddng quan tri hwéng lgi tir mét hop déng dwoc quy dinh tai
Pidu 33.4 a va Didu 33.4b clia Didu 1& Cong ty s& duwoc coi la cé loi ich dang ké
trong hop déng 6.
5. Thanh vién H8i ddng quan tri cé thé gl phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua
thw, fax, thw dién ttr. Treedng hop gl phiéu biéu quyét dén cude hop thdng qua thu,
phiéu biéu quyét phai dwng trong phong bi kin va phai dugc chuyén dén Chi tich
Hoi ddng quan tri cham nhat mét (01) gid trwéc khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi
duoc mé trwde sy chivng kién cla tat ca ngudi dy hop.
Pidu 18. Cach thire théng qua nghi quyét ctia Hi déng quan tri
1. Héi ddng quén trj théng qua cac quyét dinh va ra nghj quyét bang cach tuan theo
y kién tan thanh cla da sb thanh vién H6i ddng quan trji c6 mét (trén 50%). Trwong
hop sb phiéu tan thanh va phan déi ngang b&ng nhau, 1 phiéu ciia Cha tich sé 1a 14
phiéu quyét dinh.
2. Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bing vén ban phai co'chtr ky cta tét ca
nhirng thanh vién Hoi ddng quan trj sau day:
. a. Thanh vién c6 quyén biéu quyét v& nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quan tri;

b. S& long thanh vién c6 mat khang thdp hon s6 lwgng thanh vién téi thiéu theo
quy dinh @é tién hanh hop Hoi déng quan tri.
Nghi quyét loai ndy c6 hiéu lwc va giad tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién
Hoi déng quan tri théng qua tai mdt cudc hop duoc triéu tap va td chirc theo
théng 1&8. Nghi quyét cé thé duoc théng qua béng cach s dung nhiéu ban sao cla
cling mét van ban néu mai ban sao d6 c6 it nhat mét chiv ky ctia thanh vién.
Pidu 19; Bién ban hop Héi déng quan tri
1. Céc cudc hop clia Hoi ddng quan tri phai dwec ghi vao bién ban va c6 thé
ghi @am, ghi va lwu gitr dwéi hinh thirc dién t& khac. Bién ban phai lap bang tiéng
Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nwéc ngoai, co cac ndi dung chli yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma s doanh nghiép;

b. Muc dich, chwong trinh va ndi dung hop;

c. Thoi gian, dia diém hop;

d. Ho, tén tlrng thanh vién dw hop hoac ngudi dugc Gy quyén du hop va cach
thirc dw hop; ho, tén cac thanh vién khong dw hop va ly do;

d. Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;
. Tém tét phat biéu ¥ kién clia tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién clia

cuéc hop;
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g. Két qua biéu quyét trong @6 ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khong tan thanh
va khéng c¢é y kién:

h. Cac van dé da dwoc théng qua;

i. Ho, tén, chr ky chi toa va ngwoi ghi bién ban.
ChU toa va nguwdi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuwc va chinh xac
ctia ngi dung bién ban hop Héi ddng quan tri.
2. Bién ban hop Héi déng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu
gilr tai tru s& chinh cla cong ty. :
3. Bién ban lap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai c6 hiéu lwe ngang nhau.
Truong hop co si khac nhau v& néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét c6 hiéu lwe ap dung.
Diéu 20: Céng bé thong tin vé nghi quyét Héi ddng quan tri
Coéng ty co trach nhiém céng bb théng tin trong ndi bé Caéng ty va cho cac co quan
htbu quan (néu dwec yéu céu), hodc trén cac phuong tién théng tin dai chung, trén
trang website clia Cong ty theo trinh tw va quy dinh cla phap luat doanh nghiép va
phap luat vé chirng khoan va thi tredng chieng khodn.

CHU'ONG V
PE cl, ’'NG CUr, BAU CUr, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

Piéu 21: Tiéu chuan cta kiém soat vién

Kiém soat vién phai c6 tiéu chun va diéu kién sau day:

1. C6 ndng luc hanh vi dan s ddy du va khong thudc ddi tweng bj cAm thanh lap
va quan ly doanh nghiép theo quy dinh clia Lut nay;

2. Khéng phai la vor hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con @&, con
nudi, anh rudt, chj rudt, em rudt ctia thanh vién Héi ddng quan tri, Giam dbéc hodc
Tong giam dbc va ngudi quan ly khac; |

3. Khéng dworc gitr cac chirc vu quan Iy ¢dng ty; khéng nhét thiét phai 1a ¢b dong
hodc nguai lao dong clia cong ty, triv trwdng hop Diéu |1& cong ty cé quy dinh khac;
4. Cac tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khac clia phép luat co lién quan
va Diéu & cong ty.

Piéu 22: Ung civ, dé cir, bdu ctr Kiém soat vién

Viéc (rng clr, d& clr, bau ctr Kiém soat vién dwoc thue hién twong tw quy dinh tai
Diéu 10 va Bidu 12 Quy ché nay. ‘
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Didu 23: Cac trwérng hop midn nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
1. Kiém soat vién bi mién nhiém trong céc trwéng hop sau:
a. Khéng con du tiéu chuén va diéu kién 1am Kiém soat vién theo quy dinh tai
Luat doanh nghiép;
b. Khéng thL_fc hién quyén va nghta vu cla minh trong su (06) thang lién tuc, trir
tredng hop bat kha khang;
c. C6é don tir chirc va dwoc chép thuan;
d. Cac trwdng hop khac theo quy dinh cla phap luat, Piéu 1& Cong ty.
2. Kiém soat vién bj bai nhiém trong cac trwéng hop sau:
a. Khéng hoan thanh nhiém vu, céng viéc dwgc phan cong;
b. Vi pham nghiém trong ho#c vi pham nhidu 1an nghfa vy clia Kiém soat vién
quy dinh cta Luat doanh nghiép va Piéu 1& cong ty;
c. Theo quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng;
d. Cac trudng hop khac theo quy dinh clia phap luat, Didu & Cong ty. .
Pidu 24: Théng bio vé biu, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién
Thong bao vé& bau, mi&n nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai duoc cong bo
ra céng chiing theo cac quy dinh cua phap luat vé ching khoan va thj trudng

chirng khoan.

CHUONG VI
LLPA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BQ QUAN LY

Pidu 25: T chirc bé may quan ly

1. B8 may quan Iy Cong ty gdm cé mét Téng gidm déc diéu hanh, mét sb Pho tong
giam dbc didu hanh, va mot Ké toan trudng do Hoi dong quan tri b6 nhigm.
Tdng gidm déc didu hanh va Pho Téng gidm déc diéu hanh co thé déng thoi la
thanh vién Hai ddng quan tr, va dugc Hoi ddng quén tri bd nhiém hodc bai mién
bing mdt nghi quyét dwoc théng qua mét cach hop thirc.

2. Theo d& nghj ctia Tng giam déc didu hanh va dwoc sy chép thudn cla Hoi dong
quan tri, Céng ty duoc st dung sb lwong va loai can bé quén Iy can thiét hodc phu
hop Vi co chu va thong 1& quan Iy cong ty do Hoi ddng quan trj d& xuat tuy ting
thoi didm. Can bd quan Iy phai c6 sw man can can thiét d& cac hoat dong va tb
chirc clia Cong ty dat dwoe cac muc tiéu dé ra.

3. Mrc Ivong, tién thi lao, loi ich va céc diéu khoadn khac trong hop ddng lao dong
déi voi Tdng gidam dbc didu hanh sé& do Hoi ddng quén tri quyét dinh va hop dong
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v&i nhixng can bd quadn Iy khac sé do Héi dbng quan tri quyét dinh sau khi tham
khdo y kién clia Téng giam dbc diéu hanh.

Piéu 26: Bé nhiém, mi&n nhiém, nhiém vu va quyén han ctia Téng Giam débc
diéu hanh

1. B4 nhiém, mién nhiém Tdng Giam dbc didu hanh:

a. Hoi ddng quan trj sé bd nhiém mét thanh vién trong Hoi ddng hodc mot nguwoi
khéac lam Téng giam dbc diéu hanh va sé ky hop ddng quy dinh mic luvong,
thil lao, loi fch va céc didu khodn khac lién quan dén viéc tuyén dung. Théng
tin vé murc lwong, tro cdp, quyén loi clia Tdng gidm dbc didu hanh phai dwgc
bao céo trong Dai hdi ddng cd déng thudng nién va duoc néu trong bao céo
thudng nién cta Céng ty.

b. Nhiém ky clia Téng gidm dbc diéu hanh khéng qua (05) ndm va c6 thé duoc
tai bd nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu lwc can c vao cac quy dinh tai
hop déng lao déng. Téng gidm déc didu hanh khéng duoc phép 1a nhirng
ngudi bj phap luat cAm gite chire vu nay, ttre 18 nhitng ngwdi vi thanh nién,
ngwdi khéng d0 nang Iwc hanh vi, ngudi da bj két &n tl, ngudi dang thi hanh
hinh phat ti,nhan vién lwc lwong vi trang, cac can bd céng chivc nha nwdce va
ngwdi da bj phan quyét [a da lam cho coéng ty ma ho tirng lanh dao truéc day
bi pha san. ‘

c. Hoi ddng quan tri quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém Tdng giam dbc didu hanh
khi da s6 thanh vién Hoi déng quan trj ¢6 quyén biéu quyét du hop (trén 50%)
tan thanh. Trwdng hep sb phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14
phiéu cla Ch tich 1a 1& phiéu quyét dinh.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Téng Giam ddc diéu hanh :

a. Thuc hién cac nghi quyét clia Hoi déng quan trj va Dai hoi déng ¢ déng,
ké hoach kinh doanh va ké hoach d4u tw ctia Céng ty da duoc Héi ddng quan
trj va Dai hdi ddng cb déng théng qua;

b. Quyét dinh t4t c& cac van d& khéng can phai ¢6 nghi quyét clia Hoi ddng
quén tri, bao gbm viéc thay mat céng ty ky két cac hop déng tai chinh va
throng mai, to chirc va didu hanh hoat ddng sén xuét kinh doanh thirdng nhat
clia Céng ty theo nhirng théng I& quan Iy tot nhat;

c. Kién nghi sb lwong va céc loai can bd quan Iy ma cong ty can thué dé Hoi
déng quan trj bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nhdm &p dung cac hoat
ddng cling nhw céc co cdu quén ly tot do Hoi ddng quan tri d& xuét, va tw van
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@& Hoi ddng quan tri quyét dinh mirc lwong, thir lao, cac loi ich va cac didy
khoan khac ctia hop ddng lao ddng clia can bd quan Iy, '

. Tham khao y kién ciia H6i adng quan tri d& quyét dinh s lwong nguoi lao
déng, mirc lwong, tro cap, loi ich, viec bé nhiém, mién nhiém va céc diéu
khoan khac lién quan dén hop déng lao dong cla ho;

. Vo thang 12 hang ndm, Téng giam dbc diéu hanh phai trinh Hoi dong quén
trj ph& chuan ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co
s& dAp (ng céc yéu cAu clia ngan sach phil hep cling nhu ké hoach tai
chinh nam.

Thue thi k& hoach kinh doanh hang nam dugc Dai hoi déng cb déng va
Hoi ddng quan trj théng qua;

. P& xuht nhitng bién phap nang cao hoat déng va quan Iy cia Cong ty;

. Chuan bi cac ban du toan dai han, hang ndm va hang thang clla Cong ty
(sau d4y goi la ban dy toan) phuc vu hoat ddng quan Iy dai han, hang nam va
hang thang cia Coéng ty theo ké& hoach kinh doanh. Ban dy todn hang nam
(bao gdm cé ban can dbi ké todn, bao cdo hoat déng san xuat kinh doanh va
bdo cao Iwu chuyén tidn t& dy kién) cho tirng ndm tai chinh sé phai dugc
trinh ¢& Hoi ddng quan tri théng qua va phai bao gdm nhirng théng tin quy
dinh tai cac quy ché ciia Cong ty.

i. Thwc hién tat cd cac hoat dong khac theo quy dinh cla Piéu & nay va céc

quy ché ciia Céng ty, cac nghi quyét clia Hoi déng quén tri, hop ddng lao

déng clia Tdng gidm dbéc diéu hanh va phap luét.

2 =\

Pidu 27: Bb nhiém lai chirc vu cia can bd quan ly
1. Khi can b6 quan ly két thuc thoi han git chiee vy, thi Hoi dong quén tri phai xem
xét b& nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai. Hoi ddng quén tri quyét dinh truedc khi
céan bo két thiic nhiém ky it nhat mét (01) thang.
2. Pidu kién dé bd nhiém lai:

- Hoan thanh tdt chirc trach, nhiém vu dwoc giao trong thoi gian gitk chire vu;

- Phadm chét dao direc tot;

- Khéng vi pham phap luat, ché d6, chinh sach Nha nwdéc va céac quy dinh cta

Cong ty, i
- C6 g0 strc khoé dé& hoan thanh nhiém vy, '
- Droc can bd, cong nhan lao dong trong don vj tin nhiém.
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Piéu 28: Cac trwedng hop mién nhiém, tir chirc dbi véi Can bd quan ly

1. Can bd quan Iy xin tir chivc phai lam don gl cho Chl tich Hoi déng quan tri.
Chu tich Hai ddng quan trj phai xem xét va ra quyét dinh trong thoi han 01 thang,
k& tir khi tiép nhan don tir chirc. Trong thdi gian chua cé y kién chuan y cla
Ch tich Hoi ddng quan trj thi Can bd quan ly @6 vin phai tiép tuc thuc hién nhiém
vu cla minh & vj tri da dwoc bd nhiém.

2. Cha tich Hoi ddng quén trj c6 thé mién nhiém Can bd quan Iy trong trwdng hep
sau.

a. Do nhu cu cong tac, diéu chuyén, luan chuyén can bd;

b. Strc khde khéng ddm béo dé tiép tuc cong tac;

c. Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché clia cdng ty,
vi pham phap Iuat nhung chwa @&n mirc cach chirc hodc budc phai chadm dut hop
déng lao dang.

Diéu 29: Céng bé théng tin bd nhiém, mién nhiém, thay déi can bd quanly
Trwdng hop can bd quan ly clia cong ty 1a ngudi ndi bé theo quy dinh tai diém h
khodn 1 diéu 2 Quy ché nay, Cong ty phai té chirc théng bao vé viéc bé nhigm,
mi&n nhiém can bd quan Iy trong ndi bd cong ty va céng bd thdng tin theo quy dinh
clia phap luat chirng khoan va thj trwdng chirng khoan.

CHUONG Vil
PHOI HOP HOAT PONG GI’A HOl BPONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA
TONG GIAM POC

Pidu 30: Méi quan hé hoat dong gitka cac thanh vién Hdi déng quan trj

1. Thanh vién H8i ddng quan tri chl déng thwe hién céc nhiém vy, dong thdi phai
phéi hop, cong tac tich cwe véi nhau dé giam sat hoat déng diéu hanh Céng ty theo
duing luat phap cla Nha nuwée, digu lé Cong ty va cac Nghj quyét cla Déi hoi déng
cb déng.

2. Thanh vién Hoi ddng quan trj trwe tiép hodc gian tiép dwoc hwéng loi tr mét hop
ddng hodc giao dich da dwoc ky két hodc dang duw kién ky két vai Cong ty va biét 1a
minh c¢6 loi ich trong d6, sé phai céng khai ban chéat, néi dung cla quyén loi 6
trong cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1an dau tién xem xét van dé ky két hop déng
hosc giao dich nay. Hodc thanh vién nay cé thé céng khai diéu do tai cudc hop dau
tién clia HOi ddng quan trj dwoc td chive sau khi thanh vién nay biét réng minh c6 loi
ich hodc sé ¢ loi ich trong giao dich hodc hgp ddng lién quan.
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3. Moi thong tin v& hoat dong clia Hoi dong quan tri phai duoc gitk bi mat va chi
dwoc trao déi gitra cac thanh vien HGi déng quan tri. Nghiém cdm phd bién cac
thong tin, tai liéu ra ngoai pham vi Hoi dong quéan tri, ngoai trir treong hop phai
cong bb théng tin theo quy dinh cla phép luat.

Pidu 31 : M&i quan hé cong viéc gitra Hi ddng quan tri va Ban Kiém soat

1. Hoi ddng quan tri chiu sy gidm sét cla Ban kiém soat theo quy dinh cta Diéu &
Cong ty va phai tao diéu kién thuan loi cho Ban kiém soat thic thi nhiém vu.

2. Hai ddng quan tri hoic ca nhéan thanh vién H6i dong quén tri co trach nhiém
cung cAp tai liéu, gidi trinh cho Ban kiém soét cac van d& duoc Ban kiém soat
yéu ciu theo Diéu [& cong ty.

3. Dai dién Ban kiém so4t c6 quyén tham gia va phat biu y kién trong cac cude hop
clia Hoi ddng quan tri sau khi théng béo cho Chu tich HOi ddng quén tri vé sy
tham dw cia minh.

4. Ban kiém soat co quyén yéu cau Héi ddng quan tri cung cép théng tin, tai lidu
phuc vu cho céng tac kidm tra nhung khéng dwgc can tré hoat déng binh thudng
cla Hoi déng quan trj.

5. Ban kiém soat trong qua trinh kiém tra giam sét hoat déng ctia Hoi déng quan tri
phai cam két gite bi mat ciing khéng duoc 1am tiét 16, cung cap thdng tin, tai liéu cla
Hoi dbng quan tri ra ngoai, trr khi dugc sw ddng y cta Hoi ddng quan tri.

Pidu 32: Méi quan hé céng viéc gitra Héi ddng quan trj va Téng Giam déc

1. Hoi @dng quén tri khong triec tiép diéu hanh hoat dgng cia Céng ty ma chi dao
théng qua Téng gidm déc diéu hanh trong phén lén cong tac quan tri. Téng giam
dbc didu hanh chiu trach nhiém trudc Hoi @dng quan tri va Pai hoi dbng cb déng vé
viéc thure hién nhiém vu va quyén han duwoc giao va phdi bdo cdo cac co quan nay
khi duwoc yéu cau. |

2. Tdng giam dbc 1 ngudi chiu trach nhiém nghién ctru, xay dung cac dé 4an hoat
d6ng clia céng ty d& trinh Chil tich H8i ddng quan tri va Hoi ddng quan tri theo qui
dinh. Khi thuc hién cac nghj quyét, quyét dinh cla Hi déng quén tri, néu thay cé
vin G khong phit hop voi phap luat hién hanh thi Téng gidm doc béo cdo véi Chil
tich Hoi ddng quan tri ¢& t& chire didu chinh lai nghi quyét, quyét dinh.

3. Sau khi dwoc Hoi ddng quan tri hodic Chi tich Hoi ddng quén trj thong qua cac dé
an, Tdng giam déc duoc quyén ky quyét dinh mot sb dé an theo quy dinh phan cap.
4. Téng Giam déc c6 quyén chli dong quyét dinh cac vén dé thudc tham quyén theo
qui dinh phan cip dwoc Hoi déng quan tri va Diéu Ié Cong ty da ban hanh;
quyét dinh cac bién phéap vuwot thdm quyén cla minh trong truong hop khan cap

21

EL]

IG’
IH|
; Pk

P

O



(thién tai, dich hoa, sw cb) nhwng phai chju trach nhiém vé nhirng quyet dinh doé,
dbng thoi phai bao cdo ngay cho Chui tich Hoi ddng quan tri.

5. Binh ky 06 thang va hang nam hodc khi co6 yéu ciu, Tong Giam dbc béo céo
vé tinh hinh san xuét kinh doanh va céng tac quan ly chi phi cta Céng ty cho
H6i dbng quan tr, kién nghi nhitng vin d& cdn gidi quyét va phwong hudng
nhiém vu trong ky t&i.

6. Bao cdo dot xuit: Khi xdy ra hodc nhan thdy co nguy co xdy ra bién déng
bt thwérng 1én, Tdng Gidm dbc phai kip thdi bao céo d6t xuét bdng van ban hodc
cac phwong tién théng tin nhanh nhét v&i Chd tich Hoi déng quan tri dé cé
bién phap xtr ly.

7. Quyét dinh long va phu cép (néu co) ddi véi cac chire danh can bd quan ly
thudc thdm quyén theo sw phan cap da dwoc quy dinh trong Diéu 1é cong'ty.

8. Quyét dinh khen thwdng, ky luat @6 v&i nhan vién dudi quyén, trir nhing
chirc danh do H6i ddng quan tri Céng ty quyét dinh.

9. Trén co s& ké& hoach st dung lao dong hang ndm theo tinh hinh thuc té,
Téng Giam dbc ky hop ddng lao déng, didu déng lao dong véi ngudi lao ddng theo
quy dinh cla phap luét.

Didu 33: Méi quan hé cong viéc gilra Ho6i déng Quan tri, Ban kiém soat véi
Téng Giam déc diéu hanh

1. H6i ddng quan tri tao didu kién cho céc thanh vién Hoéi dbng Quan tri, Kiém soat
vién, Ban Tdng Giam déc cé dwoc didu kién lam viéc thuan lgi nhat theo dung chire
nang quy&n han cGa minh. Khi cé bat déng y kién, cac thanh vién phai:thdo luan,
hop ban va biéu quyét theo da sé nhdm dwa ra y kién théng nhat dé giai quyét van
d&. Nghiém cdm céac hanh vi bé phéi, bat hop tac, can trd, gay khéd khan cho
cdng viéc clia nhau, cdm lam dung chirc sic, quyén han nham truc loi cho béan than
hodac loi ich nhom.

2. Hoi déng Quan trj co th& dinh chi hodc hay bd viéc thi hanh cac quyét dinh cla
Tdng Giam dbéc didu hanh néu xét thdy lam anh hwéng dén lgi ich cla cong ty va
cb ddng, trai phap luat, vi pham Biéu |&, nghj quyét va cac quyét dinh cia Hoi ddng
Quan trj.

3. Ban kiém soat c6 quyén tham duy va tham gia thdo luén tai cac cudc hop Dai hoi
ddng cb ddng, Hoi déng quan trj va cac cudce hop khac cla cong ty. Tai cac phién
hop nay, Hai ddng quan tri va Can bd quan ly diéu hanh phai tiép thu va ghi nhan
cac y kién déng gop, dé xuét va kién nghi clia Ban kiém soat.
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4. Ban kiém soat khi phat hién c6 thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Gidm déc
didu hanh hodc cac can bd quan Iy khac vi pham ndi quy céng ty va phap luat
thi phai théng bao ngay baing van ban véi Hai ddng quén tri, yéu cau ngudi co hanh
vi vi pham cham det hanh vi vi pham va c6 giai phap kh&c phuc hau qua.
5. Ban kiém soat c6 thé kién nghi bién phap bd sung, stra ddi, cai tién co cau to
chtrc quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh cta Céng ty gitp Hoi dbng quan tri
trinh Dai hoi ddng cd déng trong ky hop gén nhét.
6. Khi Ban ki&m soat co yéu ciu, Héi ddng quan trj va Ban Téng Giam dbc phai
cung cap théng tin, bdo cao theo quy dinh tai Diéu I& cdng ty. Sw phdi hop lam viéc
gitra H6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng gidm dbc phai trén tinh than hop
tac, minh bach, trung thuc, thién chi, nh&m phuc vu cho lgi Ich chung ctia toan
Coéng ty. Trwdng hop can thiét, Cac thanh vién Hoi ddng Quan tri, Kidm soat vién,
Ban Téng Giam dbc c6 thé trao dbi tryc tiép qua dién thoai, email, fax cho nhau
nham dam bao thong tin kip thei, gidi quyét nhanh chéng cong viéc, dédc biét 1a cac
vén dé trong yéu anh hudng nghiém trong dén hoat dong clia Cong ty.
7. Viéc trao d@di va st dung théng tin githa Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Ban Téng Giam dbéc, phai dam bdo tinh bdo mat, khéng duwoc tiét 16 bi mat cla
Céng ty va khéng dwoc gay cén trd, anh hwdng dén hoat ddng chung clia Céng ty.
CHUONG VIl -
DANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT BOI VOI THANH VIEN
HOI DONG QUAN TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, CAN BQ QUAN LY VA
NHAN VIEN CONG TY

Pidu 34: Danh gia hoat déng déi véi thanh vién Hdi ddng Quan tri, thanh vién
Ban Kiém soat va Can bd quan Iy Céng ty

1. Hang ndm, c&n ctr vao chirc ndng, nhiém vy dwoc phéan cong, Hoi ddng Quan tri
td chirc danh gia mic dd hoan thanh nhiém vy phan cong cua tirng thanh vién
Hai ddng Quan tri va Téng Giam dbc diéu hanh.

2. Trudng Ban Kiém soét td chirc danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu phén céng
clia tirng thanh vién Ban Kiém soét.

3. Tdng giam dbc diéu hanh chd tri céng tac danh gia can bd quan Iy trong cong ty
trén co s& can cr vao quy ché hoat dong ctia Cong ty va két qua hoat déng hang
ndm cua tlrng bé phan/don vi cla toan cong ty d& phan loai danh gid mirc d hoan

thanh nhiém vu.
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Piéu 35: Khen thwéng .
1. Hang ndm, cin ¢ vao két qua danh gia clia Hoi ddng quén tri, Ban kiém soét,
Téng giam déc diéu hanh; Téng giam déc trinh Hai ddng quan trj d& xuat mirc khen
thwdng dbi véi cac cd nhan (bd may didu hanh) theo mirc d6 hoan thanh nhiém vu.
2. Ché dd khen thuéng

a. Bang tién.

b. Bang hién vat

c. Béng cb phiéu theo chwong trinh Iya chon cho cén bd céng nhan vién (néu co).

d. Cac ché dd khen thwdng khac phi hop quy dinh phap luat.
3. Ngudn kinh phi khen thwdng dwoc trich tir cdc ngudn Quy theo quy dinh cla
Phap luat va Diéu |& cong ty.
4. Mirc khen thwdng: Can cr vao tinh hinh thye té cla tirng ndm dé xay dwng
mrc khen thudng cu thé.
Diéu 36: X ly vi pham va ky luat
1. Hang nam, can c vao két qua danh gia hoat ddng san xuét kinh doanh dé xac
dinh mire dd va hinh thirc ky luat theo quy dinh cda phap luat va cla Coéng ty.
Thanh vién Hoi ddng Quan tri, Téng Giam déc va can bd quan 1y khéng hoan thanh
nhiém vu ctia minh véi sw can trong, man can va nang Iyc chuyén mén sé phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.
2. Thanh vién H8i ddng Quan tri, Tdng giam dbc va can bd quan Iy khi thue hién
nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat va quy dinh cta céng ty thi tiy
theo mirc d6 vi pham ma bj xr ly ky luét, x& phat hanh chinh, hodc truy ctru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cla phap luat. Trwéng hop gay thiét hai dén loi ich
clia Céng ty, cb dong hodc ngudi khac thi bdi thuwdng theo quy dinh cla phap luat.

CHUONG IX ;
LA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUO1 PHU TRACH QUAN TR] CONG TY

Didu 37: Tiéu chuédn cia Ngwi phy trach quan tri cong ty
Ngwoi phuy trach quan tri cong ty phai dap (ng céc tiéu chuén sau:
- C6 hiéu biét vé phép luét;
- Khéng dugc ddng thdi 1am viéc cho cdng ty kiém toan ddc lap dang thic hién
kiém toan cac bao céo tai chinh clia Céng ty;
- C4c tiéu chudn khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1& Coéng ty va quyét

dinh cha Héi ddng quan tri.
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Didu 38: Viéc bd nhiém Ngwdi phu trach quan tri cong ty

Hoi ddng quan trj clia cong ty phai bd nhiém it nhat 01 nguwdi 1am cac nhiém vu clia
Nguoi phy trach quan tri céng ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty c6 thé kiém
nhiém lam Thw ky coéng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 152 Luat doanh nghiép.
Nhiém ky clia Nguai phu trach quan tri cang ty do Hoi déng quén tri quyét dinh, toi
da la nam (05) nam.

Diéu 39: Quyén va nghia vu cia Ngwéi phu trach quan tri cong ty

Nguwoi phu trach quan tri cdng ty c6 quyén va nghia vu sau:

- Tw v&n Hai ddng quan trj trong viéc tb chirc hop Dai hdi ddng cb dong theo quy
dinh va céc cong viéc lién quan gitra cdng ty va cb déng; .

- Chudn bi cac cudc hop Héi ddng quan tri, Ban kiém soét va Pai hoi dong cb
déng theo yéu ciu clia Hai ddng quan trj hoc Ban kiém soét;

- Tw van vé tha tuc cla cac cudc hop;

- Tham dw cac cudc hop;

- Tw vAn thi tuc 1ap cac nghij quyét cia Hai déng quan tri phli hop voi luat phap;

- Cung cAp céac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Héi dong quén tri
va cac théng tin khac cho thanh vién Hoi déng quén tri va thanh vién
Ban kiém soat:

- Giam sat va bao cao Hoi @dng quan tri v& hoat ddng cong bb théng tin cla
coéng ty;

- Bdo mat théng tin theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu |& cong ty;

- C4c quy@n va nghia vy khéc theo quy dinh clia phap luét va Diéu I& cong ty.

Diéu 40 : Trwong hop mién nhiém Ngwei phu trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Nguéi phy trach quén tri cong ty khi can nhung
khéng tréi v&i cac quy dinh phép [uat hién hanh vé lao dong. Hoi dong quén trj co
thé bd nhiem Tro' Iy Ngwdi phu trach quan tri céng ty tly tirng thoi diém. Ngudi phy
trach quan trj Cong ty bi bai nhiém trong céc trwdng hop sau:

- Khéng hoan thanh nhiém vy, céng viéc dugc phan cong;

- Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1&n nghta vu clia Ngwi phu trach
quan tri Cong ty theo quy dinh tai Didu 39 cda Quy ché nay va Piéu &
Cong ty;

- C6 don tlr chire va dwoe chép thuan.
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Diéu 41: Thong bao bé nhiém, mién nhiém Ngwéi phu trach quan tri Céng ty
Cong ty phai td chirc théng béo vé viéc bd nhiém, mién nhiém Ngwoi phu trach
quan tri Céng ty trong ndi bé Coéng ty va céng bd théng tin theo quy dinh cla
phap luat chirng khoan va thi triedng chirng khoan.

CHUONG X
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 42: Nghia vu céng b6 thong tin
1. Céng ty c6 nghia vu cong bd day dU, chinh xac va kip thdi céc théng tin dinh ky
va bét thwdng vé tinh hinh hoat déng san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh
quan tri céng ty cho ¢ déng va céng chiing. Théng tin va cach thirc céng bb théng
tin dwoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat va Diéu |1& cong ty. Ngoai ra céng ty
phéi céng bé kip thei, ddy dd va chinh xac cac théng tin khac néu thong tin dé cé
kha ndng anh huéng dén gia chirng khoan va anh hudng dén quyét dinh cla cd
déng va nha dau tu.
2. Viéc cong b théng tin dwoc thue hién theo nhitng phwong thire nhdm dam bao
cb déng va céng chiing dau tw co thé tiép can mot cach cong bang déng thoi. Ngén
tlr trong cong bé théng tin can ré rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1dm cho cb déng
va céng chiing dau tw.
Pidu 43: Céng bb théng tin vé& quan tri Cong ty
1. Céng ty phai cong bé théng tin vé tinh hinh quan trj céng ty trong cac ky Dai hoi
ddng cb déng thwdng nién va trong bao céo thwéng nién clia céng ty theo quy dinh
cha phéap luat vé chirng khodn va thi trdng chieng khoan.
2. Cong ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky sau (06) thang va cong bé théng tin tinh
hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cla phap luat vé chirng khoan va'thj trwdng
chirng khoan.
CHUONG XI
BO SUNG VA SIPA BOI QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Piéu 44: Bb sung va stra dbi quy ché noi bo vé quan tri cong ty

1. Viéc bd sung, stra dbi quy ché nay phai dwoc Dai héi déng cd dong xem xét
quyét dinh.

2. Trong treéng hop c6 nhirng qui dinh cla phép luat cé lién quan dén hoat déng
cla Céng ty chwa dwoc @& cép trong ban Quy ché nay hodc trong nhirng
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tredng hop ¢é nhitng quy dinh méi clia phap luat khac v&i nhivng diéu khodn trong
Quy ché& nay thi nhttng quy dinh cla phap luat dé duong nhién dwoc ap dung va
didu chinh hoat déng ctia Céng ty.

CHUONG Xl
NGAY HIEU LyC

Piéu 45: Ngay hiéu lwc

1. Ban quy ché ndi bd v& quén tri Cong ty gdm 12 chuong 45 diéu dugc stra ddi bd
sung ngay 19 thang 06 nam 2020 trén co s& ké thira Quy ché quan tri Céng ty
duoc ban hanh kém theo Quyét dinh- sb : 437 INQ-HDQT ngay 19/06/2020 va cung
chép thuén toan van cla Quy ché nay. l

2. Quy ché noi bd vé quan trj Céng ty dwoc lap thanh 04 ban, co gia tri nhw nhau.

3. Quy ché noi bd vé quan trj Cong ty nay la duy nhat va chinh thirc ctia Cong ty.

4. Cac ban sao hodc trich luc Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty nay phai c6 chir ky
ciia Chil tich Hai ddng quan tri hodc t6i thidu mot phan hai tong sb thanh vién Hoi

ddng quén trj moi co gia tri.

TM. HOI DONG QUAN TR]
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